
 

 

Portail Famille 
 

Notice d’utilisation 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mairie de Théza – Place de la promenade    04.68.22.12.74     @  contact@villetheza.fr 



 

 

Table des matières 

1 

 

 

 

 

 

 

Accéder au portail famille  ................................................................................................. 2 

S’inscrire .............................................................................................................................. 3 

Présentation  de l’espace famille ................................................................................ 7 à 11 

Information  ....................................................................................................................... 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mairie de Théza – Place de la promenade    04.68.22.12.74     @  contact@villetheza.fr 



 

 
 Mairie de Théza – Place de la promenade    04.68.22.12.74     @  contact@villetheza.fr 2 

 

 

Accéder au portail famille 

Pour accéder au portail famille, 2 possibilités s’offrent à vous  

 Via votre navigateur Web depuis un ordinateur, une tablette ou un smartphone : 

https://portail-theza.clartec.fr/ 

 

 Depuis l’application « Panneau Pocket » cette application est source 

d’information aux familles :  
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S’inscrire  

Etape 1  

 1ère connexion  

Cliquez sur « Pas encore inscrit ? Cliquez ici ! »  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portail-pia.clartec.fr/
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Etape 2 :  

Remplissez les champs demandés, une pièce d’identité est obligatoire. Un seul des 

deux numéros de téléphone est requis. 

  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A savoir ! Le login est votre identifiant ! 



 

 

 Mairie de Théza – Place de la promenade    04.68.22.12.74     @  contact@villetheza.fr 
5 

 

 

  

Etape 3 :  

Votre compte est validé  

 

ATTENTION ! Votre compte sera actif une fois que vous aurez confirmé 

votre adresse mail, suite à la réception d’un email sur cette dernière.  

Vous confirmerez en cliquant sur confirmer inscription. 

 

Exemple en image 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois la validation faite, votre compte est actif mais ne contient 

pas les informations de votre famille. 

 

Ces dernières ne seront accessibles qu’après le contrôle de votre 

identité par le service enfance jeunesse afin de rattacher votre 

espace familles aux enfants inscrits dans notre logiciel. 
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Etape 4 :  

 

Une fois votre compte créé, utilisez le mail et le mot de passe défini lors de 

l’inscription et cliquez sur le bouton « CONNEXION ».  
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Présentation de l’espace famille 

 

Une fois l’espace famille, activé par la collectivité veuillez vous rendre sur 

DEMANDES pour inscrire dans les différentes rubriques : 

CANTINE – CENTRE DE LOISIRS -  PERISCOLAIRE. 
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1er Rubrique  

RESTAURATION 

 

Il vous sera possible d’inscrire votre ou vos enfant(s) à la cantine sur le 

temps scolaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant sur la prestation de votre choix veuillez sélectionner votre ou 

vos enfants pour procéder à l’inscription : 
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Deux choix d’inscription possible en cantine : 

 

Cantine : À la suite d’une inscription un repas sera commandé pour les jours 

sélectionnés. Délai d’inscription fixé à 2 semaines ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    2.  PAI : ATTENTION Cette rubrique ne concerne uniquement que les enfants, 

qui dans le cadre d’un PAI, bénéficient d’un panier repas porté de la maison en 

cantine chaque jour.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour chaque inscription veillez à sélectionner le mois d’inscription et les jours 

souhaités en cochant les cases, puis répéter l’opération sur les autres mois. 
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2 -ème Rubrique  

ACCUEIL DE LOISIRS – MERCREDI   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour le centre de loisirs 3 prestations s’offrent à vous : 

 

N°1 – La journée complète avec repas  

(Pour effectuer une réservation en journée complète veuillez cocher Matin + Repas + 

Après-midi 

N°2 – La demi-journée avec repas  

(Pour effectuer une réservation en demi-journée avec repas, veuillez cocher, selon votre 

besoin soit Matin + Repas ou bien Repas + Après-midi. 

N°3 – La demi-journée sans repas  

(Pour effectuer une réservation en demi-journée sans repas, veuillez cocher, selon votre 

besoin soit Matin ou bien Après-midi.   

 

Les délais d’inscription : Fixés à deux semaines 
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3 -ème Rubrique  

ACCUEIL PERISCOLAIRE 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour la garderie périscolaire matin et soir même procédé d’inscription que les prestations 

précédemment vues. 

Les délais d’inscription : fixés au plus tard la veille pour le lendemain 

 

 

Afin de valider chacune des prestations choisies, pensez à bien valider votre demande 

en cliquant  sur ENVOI en bas à droite ! 
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Information : 

 

 

Notre prestataire s’engage d’ici septembre 2023 à proposer sur l’espace famille, la 

réalisation d’inscription sur l’année en un clic. 

Actuellement ce service n’est pas encore disponible sur votre espace famille, nous 

mettons en œuvre les moyens nécessaires pour vous le proposer dans les meilleurs 

délais. 

 

 

Pour toute information concernant l’inscription de votre ou vos enfant(s), 

La mairie se tient à votre disposition si nécessaire. 

Vous trouverez dessous le numéro et le mail  du service périscolaire et centre de 

loisirs :  

 

 

Mail : centreloisirs.villetheza@gmail.com 

Numéro de téléphone : 06. 89.02.08.09  

 

 

 

mailto:centreloisirs.villetheza@gmail.com

